非學分班學員須知

一、所有推廣教育暨社會資源中心之課程如遇天然災害需停課之標準,比照人事行政局之規定辦理，即高雄市停止上班上課時,學員即可停止上課,以免來回奔波發生危險。
二、學員報名後不得更換班別。
三、學員於上課期間應攜帶學員證或繳費收據備查。
四、上課之進度、教材、核分，均由任課教師自行決定。
五、學員應確實出席上課，並由任課教師於點名單上記載；缺課時數超過全學期時數的三分之一者，將不頒予推廣教育證明書。
六、符合結業資格之學員，證明書可於該課程結束後二個月內，由各承辦單位郵寄。若未收到者至遲於該學年度向承辦單位洽詢，逾期恕不補發。證明書有誤時，限在收件後二週內至本中心洽詢，逾期不予受理；申請補發者，請自行至本中心網站下載申請單，將申請單、身分證影印本、證明書影本、證書製作費500元（以郵局匯票方式書名【高雄醫學大學】，回郵信封（A4規格）自行書寫住址及郵遞區號並貼足35元郵票，寄至本中心辦理，工作流程時間為一週。

七、證明書更改姓名，學員自行至本中心網站下載申請單，將申請單、戶籍謄本正本及附上回郵信封（A4規格）自行書寫住址及郵遞區號並貼足35元郵票，寄至本中心辦理，工作流程時間為一週。
八、非學分班退費：請參照退費規定辦理。
1.依據教育部『大學辦理推廣教育計畫審查要點』第十一條規定辦理。
2.退費標準如下：
（1）報名繳費後至實際上課日前退學者，退還已繳學分費、雜費等各項費用之九成。

（2）自實際上課之日算起未逾全期三分之一者退還已繳學分費、雜費等各項費用之半數。
（3）在班時間已逾全期三分之一者，不予退還。

（4）課程因人數不足或其他事由，經核定無法開班時，將全數退還費用。
3. 退費方式：

（1）符合退費標準

（2）收據正本（影印本將不予退費）

（3）退費申請書（本中心網站下載申請表格）
（4）銀行、分行與帳號或存款存摺帳號影印本皆可。 
（5） 將上述資料及學員證備齊後，寄至【807高雄市三民區十全一路100號】 高雄醫學大學推廣教育暨社會資源中心 
4.工作流程時間約為三個月。
九、本中心住址807高雄市三民區十全一路100號 高雄醫學大學勵學大樓三樓  半推廣教育暨社會資源中心 ，聯絡電話：07-3121101-2270。傳真電話：07-3218241
