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一、從教職員資訊系統（https://wac.kmu.edu.tw/index.php）進入，選教職員登入
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二、輸入帳號及密碼
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三、選會計資訊系統
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四、選推廣教育預算申請
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五、選申請單位/人員
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六、選開班類別：學分班、非學分班、市民學苑、…其他等


七、選開課序號：選貴單位要開的班別（如果沒有貴單要開的班別請與進修推廣部2270聯絡）

八、預算類別請選全部


九、選新增

十、選會計科目：
行政管理費請編在推廣-業務項目內



屬支出部份





屬收入部份





屬收入部份





屬支出部份








